
kLab 事務局御中 

A-3web 会議室利⽤申請書（ゲスト同席の場合） 

申請⽇ 202 年  ⽉  ⽇ 

記申請者⽒名（会員）    

申請者連絡先     

ゲストについては会員の責にて利用規約・規則の遵守徹底を約し、下記の内容

で利用申請を致します。 
 

利⽤⽇   202 年  ⽉  ⽇ 
時間（予定）  ⑴  ：  〜  ：  ⑵  ：  〜  ： 
利⽤⽬的  Web 会議・グループ会議・           
参加者名簿 
No ⽒名 連絡先（携帯等） 備考 
1   会員（責任者） 

2   ゲスト 

3   ゲスト 

4   ゲスト 

5   ゲスト 

6   ゲスト 

7   ゲスト 

 
当⽇参加者の変更があった場合、速やかに参加者名簿を修正し提出いたしま
す。 

以上 
※A-3web 会議室利⽤ゲスト同席承認は申請者（会員）の登録アドレス宛に通
知されますので、確認の上会議室をご利⽤ください。 
※ゲスト同席の無い A-3web 会議室利⽤には申請は不要です。 


